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ZARZADZENIE WEWNETRZNE nr 2/2025
DYREKTORA MIEJSKIEJ I GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

IM. WEADYSEAWA BRONIEWSKIEGO W NYSIE z dnia 03.01.2025 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Pracy z dnia 3 sierpnia 2021 r. obowigzujacego w Miejskie]
i Gminnej Bibliotece Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie

zarzadzam co nastepuje:
§1
Po §7 Regulaminu Pracy wprowadza sie §7a o nastgpujacej tresci:

U pracodawcy dziala monitoring wizyjny. Cele, zakres oraz spos6b zastosowania monitoringu
wizyjnego okresla zalacznik nr 1 do Regulaminu Pracy Miejskiej i Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie.

§2

Tekst Regulaminu zostat uzgodniony z NSZZ ,,Solidarnos¢” MOZ BIBLIOTELARZY
WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO.

§3
Zarzadzenie obowigzuje od dnia 18.01.2025 r.
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Mfa]ska | Gminna Biblioteka Publiczna

nlewskiego w Nysie ) .
im. %?g%%'a:;sasr&,Suklen‘r’\icza 2 Zatacznik nr 1 do Regulaminu Pracy

REGON 000282731, NIP 753-10-01-421 Miejskiej i Gminnej Biblioteki  Publicznej
tel. 77 43327 56 im. Wladystawa Broniewskiego w Nysie

\

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w siedzibie Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wladyslawa Broniewskiego

przy ul. Sukienniczej 2 w Nysie

§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego,
zwanego dalej ,,monitoringiem”, znajdujacego si¢ w Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publiczne;j
im. Wladystawa Broniewskiego w Nysie (zwanej dalej takze Bibliotekg). Niniejszy Regulamin
wytycza reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze mozliwosé
udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wlasnos¢ Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa
Broniewskiego w Nysie.

§2

Przetwarzanie danych w ramach monitoringu wizyjnego jest niezbedne do zapewnienia przez
Biblioteke ochrony mienia, 0os6b oraz informacji i jest realizowane w oparciu o przepisy
art. 22 2 § 1 -§ 10 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1465 z pézn. zm.), a takze ze wzgledu na funkcje publiczng Biblioteki okreslong w ustawie z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 87) oraz ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2022
r. poz. 2393).

§3

Celem instalacji monitoringu w Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa
Broniewskiego w Nysie jest:

1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz uzytkownikéw Biblioteki.

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku Biblioteki Gtoéwnej, a takze rejestracja
zdarzen, sprzyjajgca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa.



3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (bojka,
kradziez lub zniszczenie mienia, itp.).

4. Ograniczenie dostepu do obiektu dla os6b nieuprawnionych i niepozadanych.

§4

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie, a ponadto stanowiska odbierajgce obraz z kamer i rejestratorow (rejestrator).

2. Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie posiada
monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Biblioteki Gtéwnej) oraz zewnetrzny (obraz
obejmuje obszar wejscie do budynku Biblioteki Glownej przy ul. Sukienniczej 2 w Nysie).

3. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi zawierajagcymi rysunek kamery i napis: ,,Obiekt monitorowany”

E

OBIEKT MONITOROWANY

4. Na tablicy ogtoszen w sekretariacie Biblioteki umieszcza si¢ informacje zawierajgca
nastepujaca klauzule informacyjna:

,» Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)”

Informuje, ze:

Administratorem danych przetwarzanych w systemie monitoringu jest Miejska 1 Gminna
Biblioteka Publiczna im. Wtadystawa Broniewskiego w Nysie. Dane sg przetwarzane w celu
zapewnienia bezpieczenstwa informacji, oséb oraz mienia administratora. Dane beda
przechowywane przez okres 30 dni. Wiecej informacji dostgpnych jest na stornie internetowej
biblioteki: www.migbp.nysa.pl

5. Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publiczne;
im. Wladystawa Broniewskiego w Nysie.

6. Obstuge informatyczng i techniczng systemu, na podstawie upowaznienia Dyrektora
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie sprawuja
informatycy, ktérzy maja dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow,



b) urzadzenia rejestrujacego,
c) zapiséw z kamer.

7. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu na terenie Miejskiej
1 Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie oraz przetwarzania
danych osobowych z monitoringu upowaznieni na podstawie pelnomocnictw sa:

a) Dyrektor Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego
w Nysie, a w wypadku okreslonym w § 6 ust. 2 rOwniez osoby (organy) tam wymienione,

b) Instruktor Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego
w Nysie,

c) Inspektor Ochrony Danych,

d) Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Miejskiej i Gminnej
Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie.

8. Dostep do bezposredniego podgladu obrazu z kamer majg upowaznieni pracownicy:

a) Dyrektor Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego
w Nysie,

b) Instruktor Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego
w Nysie,

¢) Informatycy Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wladystawa Broniewskiego
w Nysie.

§5

1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

2. Rejestracji 1 zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

3. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Miejska i Gminna Biblioteka
Publiczna im. Wtadystawa Broniewskiego w Nysie.

4. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, dane pochodzace z nagraf
umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane i przechowywane stanowia dane osobowe.

5. Bezposredni podglad oraz rejestracja obrazu z kamer monitoringu, prowadzone
sg z poszanowaniem godnosci czlowieka, bez mozliwosci dyskryminacji 0os6b np. ze wzgledu
na pte¢, rase, przynalezno$¢ etniczna, poglady czy wyznanie.

6. Monitoring nie obejmuje swoim zasiegiem bezposrednich stanowisk pracy pracownikéw
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie.



7. Rejestracji kamer nie podlegajg obszary, w ktorych nie jest wykonywana praca
tj. pomieszczenia socjalne, toalety.

8. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sg kamery monitoringu stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§6

1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjne;j.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom np. policji,
sagdom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej.
Nie udostepnia si¢ nagran osobom fizycznym, poniewaz mogtoby to naruszy¢ prawa i wolnos¢
0s6b trzecich.

3. Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej niz 30 dni, a nastgpnie sg kasowane
poprzez automatyczne nadpisanie.

4. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow w/w organéw, w szczegdlnosci,
gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem
prawa, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas niezbgdny do zakonczenia
postepowania, ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu, na potrzeby przysziego
postepowania, moze zwrdci¢ sie pisemnie do Dyrektora Miejskiej i Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie z prosba o ich zabezpieczenie przed
usunigciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy zlozy¢
w terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane- przez
monitoring wizyjny.

6. Wzoér wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych stanowi zalacznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

7. Informatyk lub inna osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego
za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej uwzgledniajac nastgpujgce dane:
okres ktérego dotyczy nagranie, nr kamery lub jej lokalizacja, data wykonania kopii.

8. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres
nie dluzszy niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom np.: policji. W
przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji przez okres 3 miesigcy kopia podlega
fizycznemu zniszczeniu.

9. Nagrania z monitoringu przekazywane sg na nosnikach zewnetrznych w postaci ptyty CD
lub DVD wytacznie upowaznionym do tego organom.

10. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku jest
przekazana za pomocg tabliczek informacyjnych w budynku Miejskiej i Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie przy ul. Sukienniczej 2.



11. Dane zapisane na no$niku nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

12. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Miejskiej i Gminnej  Biblioteki Publicznej im. Wladystawa
Broniewskiego w Nysie”, prowadzonym przez Dyrektora.

13. Obowigzek informacyjny wzgledem o0sob, ktorych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone

na monitoringu, jest realizowany za posrednictwem strony internetowej Miejskiej i Gminne;j
Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie www.migbp.nysa.pl

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.01.2025 1.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 2 - wykaz budynkéw i pomieszczen objetych monitoringiem wizyjnym

Zakacznik nr 3 - wzoér wniosku o zabezpieczenie nagrania.






Zalacznik nr 2 - wykaz budynkéw i pomieszczen objetych monitoringiem wizyjnym

1. wejscie gtéwne do budynku Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa
Broniewskiego w Nysie ul. Sukiennicza 2,

korytarz biblioteki potpietro, pigtro I, IL, III,

Czytelnia Czasopism oraz zaplecze — parter,

Wypozyczalnia dla Dorostych oraz magazyn — pigtro I,

Wypozyczalnia oraz Czytelnia Oddziatu Dziecigcego-pietro II,

Mediateka — III pigtro.

oy U BB






Zalacznik nr 3 - wzér wniosku o zabezpieczenie nagrania

telefon kontaktowy

Do: Dyrektora Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wladyslawa Broniewskiego
w Nysie

Whniosek o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego obiekt "Miejska i Gminna
Biblioteka Publiczna im. Wiadystawa Broniewskiego" w Nysie przy ul. Sukienniczej 2.

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego obejmujacego
.................... (wskazaé obszar), z dnia .................... W godzinach .................... opis zdarzenia objgtego
DABTATIGIIL .sveesnsnsossssnssnrmsnasesmosansssasnnnssesmramsnsmannnisd 50 655505808588 F50 3SR EUTETFIRRETR SR 0P TARS cel zabezpieczenia
NAGLANIA ..ovveenreieeeeieeeeeeteecece e ereesresreeneeseenee e (np. dochodzenie roszczen).

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem niniejszego wniosku jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO: Administratorem Pani/a danych jest Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna im. Wiadystawa
Broniewskiego w Nysie, adres e-mail: sekretariat@migbp.nysa.pl , tel. 774332756 W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych mozna
kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony danych, e-mail: ang.inspektor@o02.pl Pani/a dane przetwarzane b¢da w celu zrealizowania niniejszego
whniosku na podstawie Pani/a zgody, jaka jest przekazanie tego wniosku (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Podanie danych jest dobrowolne, jednakze
w przypadku ich nie podania nie bgdzie mozliwa realizacja wniosku. Dane w zakresie nr telefonu nie s niezbgdne, ale ich niepodanie
uniemozliwi poinformowanie o rozpatrzeniu wniosku ta droga. Odbiorcami Pani/a danych osobowych moga by¢ wylacznie podmioty, ktore
uprawnione s do ich otrzymania na mocy przepiséw prawa. Ponadto Pani/a dane moga by¢ udostgpnione kurierom i operatorom pocztowym.
Pani/a dane osobowe przechowywane bedg przez okres realizacji wniosku, w przypadku udostgpnienia nagrania do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania. Posiada Pan/i prawo zadania od administratora dostgpu do swoich danych osobowych i ich sprostowania.
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku
prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania. Wyrazona zgod¢ moze Pan/i wycofa¢ w dowolnym momencie,
przy czym nie bedzie to miato wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce przed wycofaniem zgody. Posiada Pan/i takze prawo wniesienia
skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie Pani/a danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).







