Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna
im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie
48-300 Nysa, ul. Sukiennicza 2 Nysa, dnia 01.06.2026 .
REGON 000282731, NIP 753-10-01-421

tel. 774332756

ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 6/2026

DYREKTORA MIEJSKIEJ | GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
IM. WtADYStAWA BRONIEWSKIEGO W NYSIE
Z dnia 01.06.2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustug reprograficznych
w Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej
im. Wtadystawa Broniewskiego w Nysie

§1
Na podstawie Ustawy o bibliotekach z dn. 27.VI.1997 r. (Art. 14. ust 2) wprowadza sie Regulamin ustug
reprograficznych w brzmieniu zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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L FTASSST S0 do Zarzadzenia nr 6/2026 r. Dyrektora MiGBP w Nysie
z dnia 1.06.2026 r.

Regulamin ustug reprograficznych w Miejskiej i Gminnej Bibliotece

Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie

& 1. Ustugi kserograficzne

1. Biblioteka $wiadczy odpfatnie ustugi reprodukowania materiatéw bibliotecznych
oraz materiatdéw  witasnych  czytelnika poprzez ich  kserowanie, skanowanie
i wykonywanie wydrukéw czarno — biatych i kolorowych, zgodnie z cennikiem optat za ustugi
reprograficzne w MiGBP w Nysie (zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 8/2025 Dyrektora
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wtadystawa Broniewskiego w Nysie z dnia

29.04.2025r.).

2. Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz. Bibliotekarz
moze odmowié¢ wykonania kserokopii, jezeli zachodzi obawa o zniszczenie pozycji lub

uszkodzenie kserokopiarki.

3. W przypadku kserowania materiatéow wiasnych czytelnika, Biblioteka nie ponosi

odpowiedzialnosci za ich tres¢ i wykorzystywanie kopii.
4. Obowiazuje limit jednorazowego ksera do 30 stron.

5. Kopiowanie materiatéw nie moze narusza¢ ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 04.02.1994 r. Kopiowane moga by¢ fragmenty opublikowanych

materiatéw, wytacznie na uzytek prywatny.
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& 2. Skanowanie

1. Za kazda skanowang strone pobierana jest optata zgodnie z cennikiem optat za ustugi
reprograficzne w MiGBP w Nysie (zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 8/2025 Dyrektora
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wtadystawa Broniewskiego w Nysie z dnia

29.04.2025r.).

2. Zgode na sporzgdzenie skanu wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz. Bibliotekarz
moze odmowi¢ wykonania skanu, jezeli zachodzi obawa o zniszczenie pozycji lub

uszkodzenie kserokopiarki.

3. Materiaty skanowane zapisywane sg na komputerze udostepnionym uzytkownikowi.
Uzytkownik samodzielnie przenosi pliki z zeskanowanymi materiatami na wifasny nosnik

zewnetrzny (np. pendrive) lub przesyta je korzystajac z wtasnej poczty elektronicznej.

4. Uzytkownik jest zobowigzany do usuniecia plikéw ze skanami z udostepnionego

mu komputera.

5. W przypadku skanowania materiatéw witasnych czytelnika, Biblioteka nie ponosi

odpowiedzialnosci za ich tres¢ i wykorzystywanie kopii.
6. Obowigzuje limit jednorazowego skanu do 30 stron.
7. Skanowania dokonuje wyfacznie bibliotekarz.

8. Skanowanie materiatdw nie moze narusza¢ ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 04.02.1994 r. Kopiowane mogg by¢ fragmenty opublikowanych

materiatow, wytacznie na uzytek prywatny.
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& 3. Wydruki

1. Za wydruki komputerowe pobierana jest optata zgodnie z cennikiem optat za ustugi
reprograficzne w MiGBP w Nysie (zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 8/2025 Dyrektora
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wtadystawa Broniewskiego w Nysie z dnia

29.04.2025 r.).

2. Uzytkownik — po uzyskaniu zgody bibliotekarza - samodzielnie drukuje materiaty,

korzystajac z udostepnionego mu komputera.
3. Obowiazuje limit jednorazowego wydruku do 30 stron.

4. Uzytkownik jest zobowigzany do usuniecia z udostepnionego mu komputera wszelkich

plikdw zawierajacych materiaty do druku.

& 4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiagzku z realizacjga ustug
reprograficznych jest Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna im. Wtadystawa Broniewskiego

w Nysie.

2. W sprawach ochrony danych osobowych informacji udziela Inspektor Ochrony Danych,

e-mail: iod@migbp.nysa.pl

3. Dane osobowe bed3 przetwarzane w celu wykonania ustugi polegajacej w tym przypadku
na realizacji ustugi kserograficznej, wydruku lub skanowania. Podstawa do przetwarzania
danych jest art. 6 ust. 1 pkt b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

4. Dane nie bedg udostepniane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych

do ich otrzymania przepisami prawa.

5. Dane pozyskane w zwigzku z realizacjg ustug beda przetwarzane do momentu zakonczenia

realizacji ustug.

6. Uczestnikowi przystuguje prawo do dostepu, aktualizacji, sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia swoich danych oraz wniesienia sprzeciwu na
dalsze ich przetwarzanie. W sprawach spornych przystuguje prawo wniesienia skargi do

organu nadzorczego (prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

& 5. Postanowienia koricowe

1. Z ustug kserograficznych, skanowania i wydruku mozna skorzysta¢ w Czytelni Czasopism
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Wiadystawa Broniewskiego w Nysie przy

ul. Sukienniczej 2, w godzinach ustalonych przez biblioteke oraz we wszystkich jej filiach.

2. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej biblioteki https://www.mighp.nysa.pl/

oraz w Czytelni Czasopism MIiGBP w Nysie i we wszystkich jej filiach.

3. Jezeli Uzytkownik zyczy sobie wystawienie faktury za ustuge reprograficzng powinien
zgtosi¢ taka potrzebe pracownikowi Biblioteki bezposrednio przed transakcja zakupu ustugi
i poda¢ wszystkie niezbedne dane do faktury. Faktura zostanie wystawiona do 7 dni

roboczych. /
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